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1. UCEL VNIT RNiHO PREDPISU

a) Weelem této SNERNICE je delegovani vybranych, popikelow omezenych pravomoci
Presidenta a Vyboru Aeroklutileské Republiky, o.s. (dale jen &R), které jsou specifikovany
v piloze ¢.1 na konkrétni vedouci zastnance AER. Jde zejména o opr&mi jednat aginit
jménem AER faktické a pravni ukony. Oprésmi - pisobnosti Konference, Vyboru
a Kontrolni komise AER, které jsou vymezeny Stanovami @E, nejsou touto SHRNICI
dotteny.

b) V kapitole 4 této SMRNICE jsou vymezena obecna pravidla platna progaeiepravomoci.
Konkretizace &chto obecnych pravidel je provedenatilqzec¢.1 této SMERNICE.

2. DEFINICE ZAKLADNICH POJM U

Opréavreni _k rozhodnuti- pravomoc organu, papzaméstnance AER jednat jménem AER
(vigi zamsstnaném i vigi tietim osobam), tak i rozhodovat o internich zalekitch AER.
Opravreni k rozhodnuti jako projev ide opraviné osoby mize byt realizovano i jinym
adekvatnim zfisobem jako &init objednavku, gijmout zakazku, poskytnout slevu, schvalit
¢innost, zakazatinnost, uzakit smlouvuci dohodu. Je-li zadstnanec oprawm k rozhodnuti je
také opravan k podpisu gislusnych dokladl Fri rozhodovéani je zadstnanec povinen dbéat na
zajmy AECR a jednat s p# fadného hospodé pi vyuziti svych schopnosti a dostupnych
informaci.

Opravreéni k podpisu- pravomoc organu, popzangstnance AER wvédoms a vlastnoring
podepisovat (zatpdpokladu spkni podminek dle této stmice) doklad jako vyraz zavazku
AECR a to jak dovnit AECR a \a¢i zamsstnaném, tak zejménaiki tietim osobam. Finani
limit pro podpis niZze byt rgkterych gipadech vySSi nez limit pro rozhodnuti ve stejdéi.v
V téchto gipadech nesmi zafstnanec zavazat AR bez pedchoziho schvaleni opramou
osobou, schvéaleni musi byt doloZzeno prokazatelngiisabem. Zargstnanec v tomtoifpadech
stdle odpovida za formalni provedeni dokladu. Qmdiv k podpisu oprawije pislusné
zamgstnance také k zavazovani @B telekomunikanimi prostedky, @ip. pomoci schvalenych
pacitatovych aplikaci.

Zastupovani, zmoeéni - zmocrni je udleni plné moci, kdy zmocnitel zmiigje jiného
zanestnance k uskudaéni jednoho nebo vice pravni¢hfaktickych ukorii, které jsou v souladu
S nastroji systémiizeni AECR, pog. jinymi pisemnymi dokumenty. Zmo&ni musi byt vzdy
pisemnou formou, jinak je neplatné. V plné moci nly$ vymezen rozsah zmaan.

Doklad (pisemnost)- pisemny nebo jiny dokumenti zaznam (vykres, mapa, diagram,
fotografie, mikrofiSe a mikrofilm, zvukovy zaznamisketa a dalSi nos informaci), ktery je
Utvaru AECR dorwovan nebo $ jeho ¢innosti vznika.

Vedouci zamstnanec— zangstnanec pasfeny vedenim witého okruhu zagstnand a to na
zaklad jmenovani do funkce nebo pisemnéhodgieni vykonem funkce.
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3. SEZNAM ZKRATEK POUZITYCH VE SM ERNICI

VR - vykonnyreditel

VE - vedouci ekonomického Useku
LR - letovyieditel

GT - generdlni tajemnik

E - ekonom MTZ

4. OBECNA PRAVIDLA V OBLASTI OPRAVN ENi K PODPISU

4.1 Jednani a podepisovani jménem AR

Na zéklad stanov AER jedna a podepisuje za AR jeji statutarni organ, tj. President@R,
s tim, Ze vS8echny smluvni vztahy spolupodepisujkovinyteditel.

Vybrané, pop. (elovs omezené pravomoci@dstavenstva AER jsou delegovany na konkrétni
vedouci zamsstnance dle této SERNICE. Ti pak jednaji a podepisuji tgpbem uvedenym
v této SMERNICI. Vymezeni pravomoci je provedeno formou tabpul piiloze ¢. 1, kde
v fadcich jsou popsény jednotlivé kompetence a vepsiob funkni pozice. Je-li v gisetiku
uvedeno x“ je pro konkrétni funkni pozici pravomoc delegovana. Je-li iig&iku uvedena
¢islo, znamena finami limit pravomoci v tis. K, ktery nesmi pracovnik na dané pozici
prekrozit. Prekragi-li pracovnik stanoveny limit, odpovida AR za Skodu tim vzniklou. Neni-li
uvedeno v popisu pravomoci jinak, Ize uplatnityoraoc pouze pro ptgby fizeného Gtvaru
nebo vymezené oblastiipobnosti pracovnika a také pouze v ramci schvatempénu tohoto
utvaru. elové rozdleni obchodniho ipadu na #kolik mensich za elem obchézeni limit
muze byt pokladano za hrubé poruseni pracovni&azn

4.2 Zastupovani

V piipact dlouhodolsjSi negfitomnosti vedouciho zatetnance (z @ivodi nemoci nebo
dovolené) je tento zastupovanegem ukenym zamistnancem. Zastupce jednd jménem
zastupovaného a z jeho jednani vznikaji prava anposti Fimo zastupovanému. Princip
zastupovanim nelze uplatnit v jednarlend Vyboru AECR, s vyjimkou Presidenta
a VicePresidenta AER.

Kazdy vedouci za#stnanec je povinen &it pisemri jednoho trvalého zastupce. Seznam
uréenych zastupcje uveden v filoze ¢. 2. Mimo to mize vedouci za#stnanec ufit ad hoc
svého zastupce naditou omezenou dobu. Toto p&eni musi byt podepsano zastupovanym
i zastupcem a dale schvalendinpym nadizenym zamstnancem, kopie p@teni, @Fip. e-
mailové zpravy o posteni se zasilaji X.

Opravreéni zastupt vychazi ze zasady, Ze rozsah jejich opéavije shodny s rozsahem
opravréni vedouciho zagstnance, fip. s omezenimi, které stanovil vedouci Zsmanec nebo
ktera jsou stanovena touto SRNICI. Ve vrgjSich i vnitnich vztazich ma jednani zéstupce
acinnost jednani vedouciho zaéstnance. Zastupce ibe jménem zastupovanélmit pouze
béZna rozhodnuti provozni povahy a také rozhodnuérdk vzhledem kipdpokladané délce
negitomnosti vedouciho zarstnance, nelze odlozit do doby néavratu zastupowanésp.

u kterych hrozi AER nebezp& z prodleni. Z&stupce neége pravomoci ziskané z titulu
zastupovani delegovat na dalSi osobu.
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4.3 Zmocréni

Zmocrenec jedna zpravidla osofinsvého zastupce pro jednani siiza ustanovit
vyjimeéné jen tehdy, pokud je to pravnimigupisem umozimo, nebo Gastniky jednani
dohodnuto. Z rozhodnuti papdalSich Ukof takového zastupce vznikaji prava a povinnosti
piimo zastoupenému vedoucimu Zatnanci.

Zamgstnancem zmoa@mym k jednani v ramci uzémné smlouvy je zadstnanec A€R,
ktery je takto ve smlouvpowien, resp. je za A&R nebo jinak pisemnpowien realizaci
piislusného zavazku. Dodatky ke smil®dujgou podepisovany na stejné Uroufzeni jako
smlouva sama.

4.4 Omezeni opravini k podpisu

_Vedouci zamsstnanec mize u svych paidzenych na uiitou dobu omezit pravomoci dle
SMERNICE. Toto omezeni je z&vazné pro zamance okamZzikem, kdy byli o omezeni
pisemi nebo jinym prokazatelnym #pobem informovani.

4.5 Opravréni k podpisu u zalezitosti SMERNICI blize nespecifikovanych

Pri stanoveni pravomoci u zalezitosti vysldwreuvedenych vifloze&.1 SMERNICE se
postupuje podle ustanoveni o opré&vink podpisu, které nejvice odpovida podstailezitosti.
Pti tom se pihlédne k zavaZnosti a naléhavosti zalezZitosti.

U internich zéleZitosti a u zéleZitosti zavazufiodECR vici tietim osobam, které nelze
spolehlivé piifadit dle gilohy ¢.1 SMERNICE a nejde fitom o problematiku v jsobnosti
orgari AeCR (tj. Konference nebo Vyboru A®R), je osobou oprawmou k podpisu vykonny
teditel. Delegovani opra¥ni k podpisu uvnit AECR je v pravomoci a odpédnosti
Vykonnéhoreditele.

5. FORMALNI NALEZITOSTI DOKLAD U

Veskera jednani, jejichz vysledkem jsou pravni zlyake tetim osobam, jsou zastnanci
AECRI povinni zaznamenat ve stanovené pisemnédorm

Na kaZzdém dokladu zavazujicim &R vigi tietim osobam musi byt zejména uvedeno:

- Jméno obanského sdruzeffiak, jak je zapsané v rejitu Ministerstva vnitra)

- Identifikatni ¢islo

- Udaje o zapisu do ref$ku Ministerstva vnitra’R (reg. MVCR VSP/1-38/90-R)

- Jméno, fijmeni, pop. titul a funkce toho, kdo podepisuje a jeho podpis

- "v.z." se pouzije v fipact, Ze doklad podepisuje zastupce opeinéghno vedouciho zatatnance

v dok® jeho nepitomnosti.

- Datum a podpis jejich uvedeni znamena spin dalSich podstatnych podminek k moznosti
uznani pravni platnosti dokladu.

Odpovidajici tdaje musi byt uvedeny téz o protigtdaného pravniho ukonu.
Doklady slouzici jako daovy ¢i ucetni doklad musi spbvat zakonné pozadavky.
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Uvedené udaje musi jednozna identifikovat osobu, ktera za AR podepisuje, pokud nejsou
uvedeny ve vhodné&asti dokumentu, Ize podpis doplnit razi}kem. Zhetdy distribuci, evidenci

a likvidaci statutarnich a schvalovacich razitejfiSgaje v AECR powieny asistent Vykonného
reditele.

6. ZALEZITOSTI VYMEZENE POUZE DO P USOBNOSTI PREDSTAVENSTVA

a) Nabyvani a zcizovani nemovitosti ngetiAECR

b) Nabyvani majetkového podilu v jinych spitestech

c) Rweni jinému subjektu (majetkem, avalem atd.)

d) Poskytovani aifjimani finartnich vypomoci, Géri, smenecnych Uvra a pijcek

e) Prodej pohledavek

f) Podpis sminek

g) Jmenovani a odvolani odbornyigditeli (¢leni top managementu) a uzavirani
manazerskych smluv

h) Stanoveni odstupného z&stnanci nad zakonnou vysi

i) Poskytovani dodatkové dovolené nad zakonem stanovweysi

j) Poskytovani nepeitych plreni mzdy nad 10 tis. K

k) Uzavirani smluv na vSechny druhy pajist

) Prodej a prondjem dlouhodobého hmotného majetkldRAE

m) Uzavirani smluv na Skolici sluzby (Skoleni zatnan@) pievysujici horni limit
15 000 K/rok na zamistnance

n) Uzavirani obchodnich smiuv s exkluzivitou (u smikde je AECR odi@ratelem)

0) Uzavirani smluv, kde smluvni pokuta by mohla dosédrovré 0,3 mil. K&

7. ZAVERECNA USTANOVENI

Tato SMERNICE nabyva platnosti dnem schvéaleni statutarrasiupcem AER uvedenym na
krycim listu.

Ustanoveni této SERNICE jsou zavazna pro vechny Gtvary a gstmance AER. Poruseni
ustanoveni této SNRNICE bude povaZzovano za poruseni pracovni&azn
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OPRAVNENI VYHRAZENA ZAMESTNANCUM AECR Rilohag. 1
1. OBCHODNI OBLAST
Pok.¢& | PFedmét opravnéni VR VE |LR,GT E |Poznamka
1.1 | Smlouvy o poradenstvi a X
podobnych sluzbach (AR je
poskytovatelem sluzby)
1.2 | Smlouvy o konzultaich, X
poradenskych a podobnych
sluzbach (AER je gijemcem
sluzby)
1.3 | Smlouvy o spolupraci a smlouvy| X
souvisejici
1.4 | Objednavky pravnich sluzeb X X X
2. FINANCNI A REZIJNI OBLAST |[vtis.K ¢
Por.¢ |Predmet opravnéni VR VE |LR,GT E [Poznamka
2.1 | Schvéleni doslé faktury 750 500 500 | 100
a rozhodnuti k jejimu proplaceni
2.2 | Platebni kazy bance, pisemnosti 750 500 500
styku s pe&Znimi Ustavy
2.3 | Proplaceni faktur v hotovosti, 100 100
hotovostni vydaje
2.4 |Objednéavky rezijniho (spibniho)  x 15 15 5 | Pouze pro peebu
materialu a sluzeb AECR
2.5 | Odpis pohledavek a zasob ¢nom| 50
Uhrnu maximala
2.6 | Odpisy/odpushi od vymahani 50
pokut, Skod a penale na majetku
dobropisy a postihy
2.7 | Ostatni smlouvy (objednavky) prp 100
zajiseni provozu a spravy majetku
(limit pro vySi jednorazového
pInéni, @rip. plnéni bdhem 12
mésial u opakujicich se pémi)
2.8 | Rebirani pisemnosti (posty) X X X X
jménem AER
2.9 | Pouziti silnini dopravy:
- osobni sluzebni vozidla X X X
- taxi X X X
- soukroma vozidla k pracovni X
cest
2.10|Likvidace gebyte&nych a 100 40 40
neupotebitelnych zasob reZijniho
materialu a majetku v operativni
evidenci
2.12|Vnitini predpisy X
Cislo vytisku: Zménag: Ze dne:
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3. PERSONALNI OBLAST

Por.¢ | Piredmét opravnéni VR VE LR, GT E Poznamka

3.1 | Pracovni smlouvy, dohody o X
pracovnicinnosti, o provedeni
prace a souvisejici smlouvy a

dodatky
3.2 | Rozhodnuti o vySi a vyplat X
mimoradnych odnin
3.3 | Dochazka - odpracovanéa doba, X X X

schvalovani dovolené a povolov4ni
pracovniho volna

3.4 | Povolovani, schvalovani a
vyUctovani pracovnich cest

- tuzemskych X X X
- zahrantnich X X

3.5 | Vystupni list, ostdéeni o vykonu X
zamestnani

3.6 | Potvrzovani peosalnich udaj na  x
Zadost zastnand

4. INVESTICNI OBLAST [vtis. K{

2

Por.¢ | Piredmét opravnéni VR VE LR, GT E Poznamka

4.1 | Podpis smlouvy (objednavky) na] 750 500 500
dodavku sluzeb a majetku (limit
pro vysi jednorazového pini,
prip. plréni bkéhem 12 ndsiai u
opakujicich se pkni)

4.2 | Rozhodnuti o nakupu, objednavka x X X
drobného dlouhodobého hmotného,
resp. nehmotného majetku do
40.000,- resp. 60.000,eK

4.3 | Smlouvy 0 najmu a prongjmu 300 100 100
movitych a nemovitych&ci s max|
hodnotou plani dle smlouvy
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PODPISOVE VZORY

Podpisem satasré potvrzuji znalost Podpisového a schvalovadmu

Ptilohac. 2

Funkce / Pozice

Jméno a grimeni

Vzor podpisu

Vzor parafy

Zéastupce

Vykonnyfeditel Lukas Popelka Jasa Kucera
(VR) Jiii Dodal
Milan Poupa
Vedouci Milan Poupa Helena
ekonomického Purkartova
odctleni
(VE)
Letovyieditel Jasa Kucera Jaromir Hamme
(LR)
Generalni Jiti Dodal Miroslava Vesels
tajemnik
(GT)
Ekonom MTZ Helena Purkartova -
(B)
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